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Na osnovu Zakona o privrednim drustvima ("'SI. glasnik RS", br. 36/2011, 99/2011, 83/2014 -
dr. Zakon, 5/2015 i 44/2018) i Zakona o zatiti poslovne tajne ("Sl.glasnik RS" br. 72/2011),
direktor "In vitro LAB" doo Sabac, dana 06.02.2018. godine, donosi:

PRAVILNIK
O CUVANJU TAJNOSTI PODATAKA - POVERLJIVOSTI

Poslovna tajna je u osnovi intelektualna svojina privrednog drustva, ¢iji se domen utvrduje
autonomnim aktima svakog privrednog drustva.

I OpSte odredbe

Clan 1.
Pravilnikom o ¢uvanju tajnosti podataka - poverljivosti (u daljem tekstu: Pravilnik), odreduju
se poverljiva dokumenta i podaci, odnosno informacije koje predstavljaju poslovnu tajnu "In
vitro LAB" doo Sabac, a naro¢ito:
« postupak odredivanja (proglasavanja) poslovne tajne;
« potrebne mere radi obezbedenja i zastite podataka;
« rukovanje poverljivim dokumentima i podacima i njihova zastita od neovlas¢enog pristupa;
« Cuvanje poslovne tajne i odgovornost lica koja izvrSe povredu duznosti ¢uvanja poslovne
tajne.

Clan 2.
Svi zaposleni, kao i druga lica koja po bilo kom pravnom osnovu posluju sa “In vitro LAB" doo
Sabac, imaju duznost ¢uvanja poslovne tajne.

Svi zaposleni u "In vitro LAB" doo Sabac duzni su da prilikom zasnivanja radnog odnosa daju
neopozivu pisanu izjavu o ¢uvanju poslovne tajne u skladu sa ovim Pravilnikom.

Duznost ¢uvanja poslovne tajne zaposlenih u "In vitro LAB" doo Sabac traje, kako za vreme
njihovog radnog odnosa u "In vitro LAB" doo Sabac, tako i po prestanku istog.

Il Dokumenta i podaci koji predstavljaju poslovnu tajnu

Clan 3.
Poslovnom tajnom smatra se celokupna dokumentacija i podaci vezani sa poslovanje "In vitro
LAB" doo Sabac, koji se zvani¢no i javno ne objavljuju, nezavisno od izvora i na¢ina saznanja
1 koji su u skladu sa ovim Pravilnikom oznaceni poverljivim.
Poslovnu tajnu u smislu Zakona o privrednim drustvima ¢ine informacije o privrednom drustvu
za koje je ocigledno da bi prouzrokovale “znatnu Stetu" privrednom druStvu ako dodu u posed
trecih lica.

Poslovna tajna je podatak koji moze imati ekonomsku vrednost zato $to nije opSte poznat, niti
je lako dostupan tre¢im licima koja bi njegovim koriS¢enjem ili saopStavanjem mogla ostvariti
ekonomsku vrednost, ¢lan 72, Zakon o privrednim drusStvima.

Zabranjeno neovla$éeno umnoZavanje
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Clan 4.
Dokumeta koje se §tite kao poslovna tajna "In vitro LAB" doo Sabac su finansijska,
ekonomska, poslovna, naucna, tehni¢ka, razne studije, testovi, rezultati ispitivanja i
istrazivanja, ukljuuju¢i i formulu, crtez, plan, projekat, kod, model, kompilaciju,
program, metod, tehniku, postupak, obavestenje ili uputstvo internog karaktera i sli¢no, bez
obzira na koji nacin su sacuvani ili kompilirani.

Sledeée informacije iz poslovanja "In vitro LAB" doo Sabac, smatraju se poverljivim ili
vlasni$tvom, i nece biti saopstene bez odgovarajuéeg zahteva i odobrenja:

« informacije o koli€ini i specificnim svojstvima primljenih uzoraka na ispitivanje;

« vlasnicki podaci o tehnologiji, dizajnu predmeta ispitivanja;

« imena, adrese i informacije o kontaktima sa korisnikom usluga;

« bilo koja problemati¢na informacija ili podatak izdat pojedinom korisniku usluga.

Clan 5.
Poslovnom tajnom se ne mogu smatrati:
« informacije ¢ije je objavljivanje u skladu sa zakonom obavezno
« informacije koje su u vezi sa povredom zakona, dobre laboratorijske prakse ili principa
poslovnog morala i,
« informacije koje ukazuju na to da postoji osnovana sumnja u vezi sa korupcijom.

11 Rukovanje dokumentima radi obezbedenja i zastite podataka

Clan 6.
Svi korisnici usluga, organizacije i pojedinci, imaju pravo na zastitu bilo koje svoje informacije
koju pruze.

Clan 7.
"In vitro LAB" doo Sabac je pravno odgovorna za upravljanje svim informacijama, dobijenim
ili nastalim tokom izvodenja ispitivanja, jer je, pored ostalog, i ovaj dokument podloga za
zaklju¢ivanje poslovnog odnosa kroz Ugovor.

Clan 8.
Osoblje zaposleno u "In vitro LAB" doo Sabac mora da obezbedi poverljivost informacija, koje
proizilaze iz izvrSenja zadataka za narucioca posla/ korisnika usluge.

Clan 9.
Odgovorno lice vrsi otvaranje poste, zavodenje, arhiviranje i ¢uvanje akata koji odredbama
ovog Pravilnika, imaju status poslovne tajne.

Clan 10.
Dokumenta i podaci koji predstavljaju poslovnu tajnu mogu se nalaziti na radnim stolovima
zaposlenih samo za vreme dok ih koriste pri radu.

Clan 11.
Lica koja rade na prijemu uzoraka, duzni su da dokumenta i podatke koji predstavljaju
poslovnu tajnu, za vreme rada sa strankama, sklone sa radnih stolova i zastite od moguceg
uvida stranke.

Zabranjeno neovlaSéeno umnoZavanje!
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https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D1%98%D0%B5%D0%BA%D0%B0%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%BE%D0%B4
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%B5%D1%82%D0%BE%D0%B4
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A2%D0%B5%D1%85%D0%BD%D0%B8%D0%BA%D0%B0
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Clan 12.
Lica koja rukuju dokumentima i podacima koji su proglaseni poslovnom tajnom duzni su ih
cuvati na bezbednom mestu i ne mogu ih neovla$¢eno davati na uvid ili koriS¢enje, niti davati
bilo kakva usmena ili pisana saopstenja u vezi sa tim podacima.

Clan 13.
Lica koja rade na izradi i umnozavanju dokumenata i podataka koji su odredeni kao poslovna
tajna, duzni su da uniste nacrte ovih dokumenata, odnosno da ih na primeren nacin sacuvaju od
neovlas¢enog pristupa.

Clan 14.
Umnozavanje, kopiranje ili reprodukovanje dokumenata i podataka koji su poslovna tajna,
moze se vrsiti samo u skladu sa dogovorom postignutim sa korisnikom usluge.

Zabranjeno je umnozavanje materijala oznacenih kao poslovna tajna u ve¢em broju primeraka
od odredenog.

IV Cuvanje poslovne tajne i odgovornost lica koja izvrse povredu duZnosti uvanja
poslovne tajne

Clan 15.

Povredom duznosti ¢uvanja poslovne tajne prema ovom Pravilniku smatra se:

« svako rukovanje poverljivim dokumentima i podacima koji su proglaSeni poslovnom tajnom
"In vitro LAB" doo Sabac suprotno ovom Pravilniku;

« neovlas¢eno pribavljanje dokumenata i podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu "In vitro
LAB" doo Sabac;

« neovlas¢eno dostavljanje, davanje na uvid ili na drugi nacin ¢injenje dostupnim dokumenata 1
otkrivanje podataka koji su proglageni poslovnom tajnom "In vitro LAB" doo Sabac
nepozvanom licu.

Clan 16.

Povreda obaveze cuvanja poslovne tajne predstavlja tezu povredu radne duZnosti, zbog koje se

zaposlenom moze otkazati ugovor o radu, odnosno povlaci kriviénu 1 materijalnu odgovornost,

1/ili druge sankcije predvidene vaze¢im propisima.

Clan 17.
Protiv lica koje povredi duznost ¢uvanja poslovne tajne bi¢e pokrenut odgovarajuci postupak
radi utvrdivanja njegove odgovornosti u skladu sa Zakonom i drugim ops$tim aktima.

Clan 18.
U slucaju povrede duznosti Cuvanja poslovne tajne, neovlas¢enog pristupa ili nestanka
dokumenata ili podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu, lice je duzno da bez odlaganja o
istom obavesti direktora, radi preduzimanja neophodnih mera na otklanjanju Stetnih posledica 1
utvrdivanja okolnosti pod kojima je doSlo do povrede duznosti Cuvanja poslovne tajne,
neovlaséenog pristupa, odnosno nestanka poverljivih dokumenata i podataka.

Clan 19.
O okolnostima pod kojim je povredena duznost cuvanja poslovne tajne, pod kojim je doslo do
neovlaS¢enog pristupa ili nestanka dokumenata odnosno podataka koji predstavljaju poslovnu
tajnu, odgovorno lice sac¢injava zapisnik koji se arhivira u posebnoj evidenciji.

Zabranjeno neovlaSéeno umnoZavanje!
Strana 3 od 4




== ! IN VITRO LAB

(37 In vitro - "® Vojvode Putnika 52, 15000 Sabac « tel/fax: 015 344 711«

~ www.invitrolab.rs; e-mail:office@invitrolab.rs

PIB: 108203810 « Mati¢ni broj: 20951877 « Teku¢i racun: 325-9500600032335-45

Clan 20.
Povredom duznosti ¢uvanja poslovne tajne prema ovom Pravilniku ne smatra se:
« iznoSenje podataka, zakljucaka i analiza na nau¢nim skupovima, savetovanjima, obukama, za
dobrobit struke i nauke, ali bez navodenja podataka vezanih za korisnike usluge;
« dostavljanje i stavljanje na uvid poverljivih dokumenta i podataka nadleznim organima
Ministarstva, inspekcijskim organima, istraznim i pravosudnim organima u skladu sa
Zakonom i drugim propisima.

Clan 21.
Lice koje saopstava podatak, odnosno dostavlja dokument odreden kao poslovna tajna, duzno
je da organu kome se vrsi saopStavanje/dostavljanje, naglasi da su ti podaci/dokumenta
odredeni kao poslovna tajna, radi koris¢enja istih kao poverljivih.

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 22.
Direktor "In vitro LAB" doo Sabac, duzan je da sa ovim Pravilnikom upozna sve zaposlene, a
posebno one koji rukuju dokumentima i podacima koji predstavljaju poslovnu tajnu, ili na bilo
koji na¢in mogu do¢i u kontakt sa takvim dokumentima i podacima, kao i da obezbedi doslednu
primenu ovog Pravilnika, a u slucaju krSenja odredaba istog, da odmah preduzme odgovarajuce
mere, predvidene Zakonom i op$tim aktima "In vitro LAB" doo Sabac.

Clan 23.
Izmene i dopune ovog Pravilnika vrse se na nacin na koji je i donet.

Clan 24.
Pravilnik o ¢uvanju tajnosti podataka - poverljivosti stupa na snagu osmog dana od dana
njegovog objavljivanja na oglasnoj tabli poslodavca.

DIREKTOR

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj tabli "In vitro LAB" doo Sabac dana 06.02.2018. godine i
stupio je na snagu dana 16.02.2018. godine.

"In vitro LAB" doo Sabac
Direktor
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